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        Surveillant : ____________________                                            Date : ___________________

        Procédures d’ouverture
1. Compter l’argent en caisse  et inscrire le montant ici : _________ Ainsi que votre signature : _____________
Si le montant est inférieur à 100$, veuillez aviser le secrétaire-trésorier par une note.

2. Effectuer une vérification de tous les outils et coffres d’outils  afin de s’assurer qu’il n’y en manque pas
Le cas échéant, inscrire tous les outils manquants sur une feuille et la joindre à la feuille de dépôt, vérifier la signature des coffres muraux et la propreté des outils. Ainsi que votre signature : _____________

3. Examiner les lieux  s’assurer de la propreté et sécurité des baies et équipements (Corriger toutes situations pouvant être dangereuses) Ainsi que votre signature : _____________

4. Examiner le système de transfert d’huile usée : s’assurer qu’il n’y as aucune fuite (réservoir, conduite etc.) Signé la feuille d’inspection dans le document à cette fin. Ainsi que votre signature : _____________

                        Aucun membre ne peut avoir accès au magasin des outils
Garde la porte fermer en tous temps

Procédures de surveillance
1. S’assurer que tous les membres ont leur carte du club en main avant de leur permettre l’accès au club  automobile Ainsi que votre signature : _____________
2. Remplir une feuille de travail  des l’arriver d’un membre au club automobile cela avant qu’il commence a travailler, (toutes feuilles de travail doivent être payer a la fin de chaque jour) pas de crédit/pas de chèque
Ainsi que votre signature : _____________
3. Assigner un coffre muraux  demander au membre de vérifier son coffre et de le signer  (obligatoire)                                        les coffres personnels sont strictement interdits Ainsi que votre signature : _____________

4. S’assurer que les membres travaillent de façons sécuritaires et qu, il n’y a pas d’abus sur l’outillage, le surveillant peut cesser toutes procédures de travail juger non-sécuritaire Ainsi que votre signature : _____________

5. Exiger que les membres respect les règles du club  une fois ses travaux terminer, s’assurer que le membre   nettoie son lieu de travail, vérifier le coffre mural (propreté et complet) et le signer (surveillant)
      Ainsi que votre signature : _____________
Procédures de Fermeture
1.   ½ hrs avant fermeture       Annoncer la fermeture et demander aux membres de commencer à ce ramasser

2. Vider les poubelles  et mettre des sacs neufs et S’assurer que le Club est propre (plancher balayer)
      Ainsi que votre signature : _____________

3. Vérifier les outils faire sur que tous les outils sont retourné et rapporter tout outil briser (livre suggestions)
      Ainsi que votre signature : _____________

4. Faire la caisse laisser 100$ dans la caisse et mettre la recette avec les feuilles de travail et reçus copie jaune dans une enveloppe Ainsi que votre signature : _____________

5. Inscrire le montant déposé ici $________ainsi que votre signature : _____________

6. Balayer et ramasser tout déchet dans le club  Ainsi que votre signature : _____________

7. Bien verrouiller toutes les portes et fenêtres puis éteindre toutes les lumières, retourner les clés au MP

Par ordre (Vice-Président club automobile)   Jimmy Rioux,  29 septembre 2020
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